
 
 

 

 

Word jij onze secretaris voor Hersenletsel.nl Zuid Holland ? 

 

Hersenletsel.nl Zuid-Holland is een actief onderdeel van de landelijke patiëntenvereniging en 

is een stichting, bestuurd door onbetaalde bestuursleden.   

Een grote groep enthousiaste vrijwilligers en ambassadeurs organiseren en begeleiden tal van 

activiteiten: lotgenotencontact, NAH inlopen en/of themabijeenkomsten. Zij 

vertegenwoordigen Hersenletsel.nl Zuid-Holland in de NAH-netwerken of bij bijzondere 

evenementen en geven voorlichting of presentaties.   

 

Het bestuur vanHersenletsel.nl Zuid Holland wordt bijgestaan door een betrokken en 

deskundige regio ondersteuner en zoekt een secretaris (m/v) om het bestuur te versterken. 

Spreekt het je je aan om een spin in het web te zijn en kun je je een tot twee uur per week 

vrijmaken om in samenspraak met het bestuur en de regio ondersteuner uitvoering te geven 

aan de secretariële taken? 

Wij bieden een inspirerende omgeving om van betekenis te kunnen zijn voor mensen met 

niet-aangeboren hersenletsel en hun naasten. Hersenletsel.nl Zuid-Holland zet zich in voor 

lotgenotencontact, informatievoorziening en belangenbehartiging. 

 

Taken en verantwoordelijkheden van een secretaris 

Je maakt deel uit van het dagelijks bestuur en werkt samen met de regio-ondersteuner om 
o.a.: 

• Voorkomende secretariële taken uit te voeren 
• Vragen te beantwoorden die binnenkomen bij het secretariaat 
• Mede opstellen van jaarplannen 

Vaardigheden en kwalificaties van een secretaris 

• Vermogen om in teamverband te werken 
• Goede sociale en communicatieve vaardigheden 
• Contacten te onderhouden met externe partijen 
• Motivator en in staat anderen te enthousiasmeren 

Heeft u interesse om als secretaris aan de slag te gaan of wilt u meer informatie? Stuur een 
e-mail naar Ad van Dongen, advandongen@hersenletsel.nl of neem telefonisch contact op 
via 06 – 1813 9385. 
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